自查整改总结报告撰写说明
一、自查整改总结报告应结合《2018年度高校教学实验室安全专项检查项目表》的对照检查情况进行撰写。
二、包括但不限于以下内容：
（一）教学单位实验室安全工作领导小组成员名单，需注明主管实验室工作的领导。
（二）本次安全检查工作开展情况，概要叙述。
（三）实验室应有的各种文档材料完备情况。
（四）主要检查内容：
1、教学实验室安全责任体系建设与运行情况：是否将教学实验室安全纳入教学单位安全整体工作之中；是否根据“谁使用、谁负责，谁主管、谁负责”的原则，构建由学校、教学单位、教学实验室组成的三级联动的教学实验室安全管理责任体系，逐级落实责任制；是否实现实验室安全管理信息化，实现安全信息汇总、分析、发布、监督、追踪等综合有效管理；是否建立危险品安全管理的风险点清单并作为重点监管目标；是否建立安全运行长效工作机制；是否进行教学实验室安全工作年度报告；是否在教学单位年度经费预算中涵盖教学实验室安全工作经费。
2、教学实验室安全机制建设与运行情况：教学实验室是否有详细明确的安全规章、操作规范和安全管理记录等，是否严格按照管理制度规范运行。其中，危险品保管和使用情况，包括但不限于请购、领用、使用、回收、销毁的全过程记录和控制制度；危险品的存放和使用是否符合规范，在整个使用周期中处于受控状态；病原微生物菌（毒）种和放射性物质是否严格按照作业规范执行，包括但不限于：明显的警示标识，明确记录样本来源等，领、用、存、取登记交接记录，个人防护设施，专人运输与物品封存，严格履行主管单位审批手续等环节。
3、教学实验室安全教育、操作规范培训情况：是否对相关人员开展岗位职责、安全操作规程、安全技能、危险因素、安全意识等的定期培训；是否建立严格的安全准入制度，对进入教学实验室的师生全员进行安全技能和操作规范培训；是否开展形式多样的安全常识宣传教育。
4、废弃危险品和实验室处理情况：教学实验废弃物是否分类暂存，并通过社会有资质的单位进行安全处置。对于搬迁或废弃的教学实验室，是否彻底清查废弃实验室存在的危险物品，并严格按照国家相关要求及时处理，消除各种安全隐患。在确认实验室不存在危险品之后，是否按照相关实验室废弃程序，选择具有资质的施工单位对废弃实验室进行拆迁施工。
5、教学实验室安全应急能力建立情况：是否制定教学实验室安全应急预案，并根据学科专业特点和实验项目变化加强动态修订，应急预案是否科学合理、可操作性强；是否建立健全应急演练制度并定期开展应急演练，实验室专职管理人员至少每学年进行一次相关安全知识和应急能力培训；是否配备教学实验室安全急救设施和个人防护器材。
